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Buwéc 1: NOp ho so

< Nguoi yéu ciu dang ky ndp hdé so dén mét trong cac co
quan trén dia ban cip tinh sau day: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng hodc Van phong dang ky dat dai.

> Kiém tra tinh day da cGa thanh phan hd so va cap Gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trwdng hop chwa day da thanh phan hd so thi trd hd so
kém Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hé so dé& nguoi
yéu cau dang ky hoan thién, bé sung theo quy dinh.

» Trwong hegp Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan
hé so thi chuyén hé so dén Van phong dang ky dat dai.

Bw&c 3: Van phong dang ky dat dai thuc

hién

2 Bwdc 2: Tiép nhan ho so

> Kiém tra, ky duyét manh trich do ban dd dia chinh déi véi
trudng hop ngwdi st dung dat cé nhu cau xac dinh lai
kich thwédc cac canh, dién tich cla thira dat.

» Trich lyc ban dé dia chinh hodc trich do ban dd dia chinh
thira dat ddi v&i noi chwa cé ban dd dia chinh hoac chi co
ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hw hdng dbi voi
trudng hop Gidy chirng nhan da cip chwa st dung ban
dd dia chinh hodc chwa s dung trich do ban dé dia chinh
thira dat va ngwdi st dung dat co6 nhu ciu cdp moi Gidy
chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat hodc thude trwong hop phai cdp méi Gidy
chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat.

> GUi Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh nghta vu tai chinh
vé dat dai theo Mau sbé 19 ban hanh kém theo Nghj dinh
sd 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé xac dinh va
thédng bao thu nghia vu tai chinh dbi véi trwdng hop phai
thwe hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

> Chinh ly, cap nhat bién ddng vao hd so dia chinh, co s&
d liéu dat dai.

> Cép mdi Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s&
hiru tai sdn gan lién voi dat hodc xac nhan thay dbi trén
Gidy chirng nhan da cip dbi voi trwong hop khéng phai
thwe hién nghia vu tai chinh; trao Gidy chirng nhan quyén
st dung dat, quyén sé& hiru tai sdn gan lién voi dat hoac
glri co’ quan tiép nhan hé so dé trao cho ngudi dwoc cap.

Trwong hop phai thwe hién nghia vu tai chinh thi thwc hién
cac coéng viéc quy dinh tai diém nay sau khi nhan dwoc
théng bao cla co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh.
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U!,!J Thanh phan, so6 lwong ho so

Thanh phan hé so

1 DAbi voi trwong hop thay ddi quyén st dung dat, quyén s&
hiru tai sdn gan lién véi dat do chia, tach, hop nhét, sap
nhap té chirc hodc chuyén déi md hinh té chirc, chuyén
dbi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé
doanh nghiép:

> Pon dang ky bién dong dat dai, tai sdn gan lién véi dat
theo Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghj dinh s Mauso18
151/2025/ND-CP.

> Gidy chirng nhan da cép.

> Gidy chirng nhan dang ky doanh nghiép hodc van ban vé
viéc thanh 1ap t6 chirc sau khi thay dbi.

> Quyét dinh cla co quan, t6 chirc c6 thdm quyén hodc van
ban vé viéc chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén déi mé
hinh t& chirc, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép theo quy
dinh cta phap luat vé doanh nghiép phu hop véi quy dinh
cta phap luat, trong dé phai xac dinh rd té chirc dwoc sl
dung dat, s& hiru tai san gan lién v&i dat sau khi chia,
tach, hop nhét, sap nhap, chuyén déi mé hinh té chirc,
chuyén dbi loai hinh doanh nghiép.

> Ban vé tach thira dat, hop thira dat theo Mau sé 22 ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 151/2025/ND-CP dbi voi
trwéng hop phai tach thira dat, hop thira dat.

> Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi voi trwdng
hop ngudi str dung dat cd nhu ciu do dac dé xac dinh lai
kich thwéc cac canh, dién tich cla thira dat.

> Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cia phap luat vé
dan sy dbi voi trweng hop thwe hién tha tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat théng qua ngudi dai dién.

2 Dbi voi trverng hop diéu chinh quy hoach xay dwng chi tiét:

> DPon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dét
theo Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

> Gidy chirng nhan da cép.

> Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xay dwng chi
tiét cia co quan cé thAm quyén kém theo ban dd diéu
chinh quy hoach xay dwng chi tiét va ban dé dia chinh
hodc manh trich do ban dd dja chinh; trwérng hop phai xac
dinh lai gia d4t thi ndp thém gidy t& chirng minh da hoan
thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

> -Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phap luat vé
dan sy dbi voi trwerng hop thwe hién tha tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat théng qua ngudi dai dién.

3  Dbi voi trudng hop cap Gidy chirng nhan cho ting thira
dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chi dau tw dy an
cé nhu cau:

> Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dét
theo Mau sb 18 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

> Gidy chirng nhan da cép.

> Quyét dinh phé duyét quy hoach xay dwng chi tiét ctia co
quan c6 thAm quyén kém theo ban dd quy hoach xay
dwng chi tiét va ban dé dia chinh hodc manh trich do ban
dd dia chinh.

> Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cia phap luat vé
dan sy dbi voi trwerng hop thwe hién tha tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat théng qua ngudi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 b
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5 Th&i han giai quyét

< Thoi gian giai quyét thd tuc thay dbi quyén st dung
dat, quyén s& hiru tai san gan lién vdi dat do chia,
tach, hop nhét, sap nhap, chuyén d&i mé hinh tb
chirc,chuyén dbi loai hinh doanh nghiép 1a khéng
qua 08 ngay lam viéc.
DPéi v&i cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa,
vung c6 diéu kién kinh té - xa héi khé khan, vung co6
diéu kién kinh té - xa héi dac biét kho khan thi thoi
gian thwc hién khéng qua 18 ngay lam viéc.

< Thoi gian gidi quyét tha tuc cip Gidy chirng nhan
quyén s dung dat, quyén s& hiru tai sadn gan lién
v&i dat theo quy hoach xay dwng chi tiét hodc diéu
chinh quy hoach xay dwng chi tiét Ia khéng quéa 05
ngay lam viéc.
DPbi v&i cac xa mién nui, hai ddo, ving sau, ving xa,
vung cé diéu kién kinh té - xa hdi khé khan, ving co6
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thwc hién khéng qua 15 ngay lam viéc.

<

DPoi twong thwe hién tha tuc hanh

chinh

% Tb chirc str dung dét

Yéu cau, dieu kién thwc hién tha tuc
hanh chinh

< Trwong hop thwe hién tha tuc din dén tach thira
dat, hop thira dat thi phai ddm bao diéu kién quy
dinh tai Diéu 220 Luat Bat dai.
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